Opis poslova radnog mjesta i podaci o plaéi radnog mjesta

Glavno tajniStvo
Sluzba za digitalizaciju, informaticke i opce poslove

1. NamjeStenik III. vrste — domaéica

Opis poslova:

Obavlja poslove uvodenja i usmjeravanja uzvanika i stranaka; preuzima i ¢uva odjecu na porti
u garderobi, pomaZe pri pripremi prijma u Uredu kada se odrzavaju sjednice ili sluzi
protokolarnoj svrsi; sudjeluje u pomoénim poslovima pripreme i organizacije dogadaja,
manifestacija, konferencija i drugih prate¢ih aktivnosti Ureda, prikuplja podatke za nabavu robe
za ¢ajnu kuhinju; priprema napitke i pi¢e u ¢ajnoj kuhinji, posluzuje napitke strankama; obavlja
poslove pranja posuda, odrzava Cistocu kuhinjskog inventara te obavlja i druge poslove po
nalogu voditelja Sluzbe.

Podaci o plaéi radnog mjesta — domacica

Pla¢u radnog mjesta namjestenik III. vrste - domacica ¢ini umnoZak koeficijenta sloZenosti
poslova radnog mjesta, koji iznosi 0,815 osnovice za izraun place, uvecan za 0,5% za svaku
navrSenu godinu radnog staza.



